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 Geschäfts- und Beratungsstelle
Marktstraße 12

76744 Wörth

Assistenz

Jutta Keppel

Verwaltung

Nadine Bentz

Buchhaltung/EDV

Jörg Schneider

Petra Nuber

 

Rechnungswesen

Dorothea Schloß

Melanie Hollmann

Personalverwaltung

Bettina Estelmann

Steffi Hutzel

Bewohnersach-

bearbeitung

Kerstin Fuchs

Monika Makies

· Rechnungsstellung  

gDLG

· Interne und externe

        Fortbildungen

· Telefonanlage/

Handys/Verträge

· Zeiterfassung gDLG

· Kassenabrechnung

· Bewohnergelder

·  NK - Abrechnungen 

ABW

· Versicherungswesen

· Laufende Buchhaltung aller 3 

Firmen mit allen dazugehörigen 

Teilbereichen

· Vorbereitung der 

Jahresabschlüsse und 

Hauptansprechpartner der 

Abschlussprüfung gGmbH

· Führung aller 3 

Firmenhauptkassen und 

Durchführung der 

Kassenbestandsauf- nahmen aller 

Firmenkassen zum Jahreswechsel

· Reporting (BWA u. 

Kostenstellenrechnung)

· Erledigung des gesamten 

Zahlungsverkehrs aller 3 Firmen 

sowie Freigabe der 

Überweisungen der 

Bewohnerkonten

· Vorbereitung u. Durchführung von 

Jour-fixe-Teams zur Klärung/

Realisierung der Forderungen

· Bereitstellung von Zahlenmaterial 

für verschiedene Abteilungen/

Zwecke

· Unterstützung aller Abteilungen 

der Verwaltung

· IT-Koordinator (Anschaffung, 

Installation, Wartung u. Reparatur 

sämtlicher Hard- und Software)

· Rechnungsstellung

·        -Stationär

·        -Teilstationär

·        - Budget

· Bewohner-

angelegenheiten

· 

· Kassenabrechnung

· Gesamtorga GF/ GL

· Personalwesen

· Zuschussantrag -

Stellung

· Verwaltung e.V.

· Einkauf

· Kassenabrechnung

· Zeiterfassung

Geschäftsführerin
Susanne Rößler 

· Meldeverfahren: BG, 

ZVK, Krankenkasse

· Datev - Kontrolle

· Lohn- und 

Gehaltsabrechnung

· Mietverträge 

· Zeiterfassung gGmbH

· Schwerbehinderten 

Abgabe

· ABW ÖRV

Stlv. Geschäftsführer
Dr. Achim Knoll

Öffentlichkeitsarbeit

Julia Weidemann 

 

· Bewerber-        

management

 


