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Stand 25.01.2023

Laufende Buchhaltung aller 3
Firmen mit allen dazugehérigen

Teiloereichen °
Vorbereitung der °
Jahresabschliisse und
Hauptansprechpartner der °
Abschlusspriifung gGmbH M
o

Fuhrung aller 3
Firmenhauptkassen und
Durchfuhrung der
Kassenbestandsauf- nahmen alle
Firmenkassen zum Jahreswechs
Reporting (BWA u.
Kostenstellenrechnung)
Erledigung des gesamten
Zahlungsverkehrs aller 3 Firmen
sowie Freigabe der
Uberweisungen der
Bewohnerkonten

Vorbereitung u. Durchfiihrung von
Jour-fixe-Teams zur Klarung/
Realisierung der Forderungen
Bereitstellung von Zahlenmaterial
fur verschiedene Abteilungen/
Zwecke

Unterstlitzung aller Abteilungen
der Verwaltung

IT-Koordinator (Anschaffung,
Installation, Wartung u. Reparatur
samtlicher Hard- und Software)

Meldeverfahren: BG,
ZVK, Krankenkasse
Datev - Kontrolle
Lohn- und
Gehaltsabrechnung
Mietvertrage
Zeiterfassung gGmbH
Schwerbehinderten
Abgabe

ABW ORV
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